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Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tirténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol szole 2011. évi CXIL. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjén az adatvédelem és az adatbiztonsdg rendjét
Tankertileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 5. §
(2) bekezdés ) pontjdban biztositott jogkorémben cljirva az alidbbiak szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében Iévo személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabilyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovabbiftdssal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelmenyekre.

(2) A Szabdlyzat célja tovdbb4, hogy -- dsszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6
informacios Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kézpont éltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes
¢s killonleges adatok kezelése sordn iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgdlati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban allékra, igy kiilondsen a munkaer6-kolcsonzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszdvetkezet altal kdzvetitett didkmunkasokra (a tovibbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategdridira, a
biiniigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetleniil.

(3) A kozérdeki adatok kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5} A kormanytisztviselok munkavégzésével Gsszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korméanyzati igazgatdsrél sz6ld 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliz6dé jogok védelme vonatkozasdban pedig a munka torvénykonyvér6l szold 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
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Osszehangolasa vagy 6sszekapesolédsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovdbbi felhaszndldsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy senyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - a Tankeriileti Kézponttal k&tott
szerzodes vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kétott
szerzOdest is — a Tankerlileti Kézpont megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjelilés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiildnboztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adattovdbbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szdmira torténd hozzaférhetvé
tétele,

adatidriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tSbbé nem
lchetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalét, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésnek korlatozisa
c€ljabol torténd megjeldlése utjan,

adatzdrolas: az adat azonositd jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozdsa ¢éljabol,

dinevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve tarolt - tovabbi informéci6 felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint milszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne
lehessen kapcesolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
mddon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonosségara vonatkozo egy vagy tbb tényezd alapjan
azonosithatd,

biiniigyi személyes adat: a buntetbeljards sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal oOsszefliggésben, a bintetbeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4a a biintetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
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szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzafeérhetbvé tesz,

EGT-dllam: az Eurdpai Uni6é tagallama és az FEurdpai Gazdasigi Térségrdl szélé
megallapodashban részes mas allam, tovabba az az &llam, amelynek &llampolgéara az Eurdpai
Unid €s tagillamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségroi szolé megallapodasban nem
részes allam kdzott 1¢trejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrol
sz016 megallapodasban részes dllam allampolgéraval azonos jogillast élvez,

érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kozpont kezeli,

hozzdajdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes, hatarozott ¢s megfeleld tajékoztatason alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt félreérthetetleniil kifejezd
mAas magatartads tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszdag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zidésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyck egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé
személyes adatok,

nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizlt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.érintett’”’) vonatkozo
barmely informicid,
tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol személyes

adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld kezelését — idedrtve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotas: szemelyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, killéndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatésagihoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapesolado
jellemzéinek értekelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

5
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I1. FEJEZET
AZ ADATYEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kézpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja:
a} felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b)  felelds a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikseéges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécitszabadsag Hatosagtél (2 tovabbiakban:
Hatosag) érkezé megkeresések, ajanlasok {igyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviseldt és biztositja
szadmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

¢) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
)  kiadja az adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Osszefiiggésben a kiilondsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgatd feleldsségre vonasi eljaras meginditdsat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.8 (1) A Tankerilleti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elBirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésénck elBsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselst
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatdsdval kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jelslhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi eldirasok
¢s jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatdsara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellitja a kévetkezd feladatokat:

s

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasokrél naprakész tajékoztatast nyjt és azok
¢rvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovibba a
Tankeriileti Kézpont, mint adatkezelé altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
clbirasok, igy kiilondsen a jogszabdlyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat,
tovébba a kozszolgalati adatvédelmi szabélyzat érvényesiilését, ennek keretei kézott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmii feladatmeghatérozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremiikdds foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres iddkozonként lefolytatando  vizsgélatok
megval dsuldsat;

¢) kozremikédik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismercteinek  bévitésében  és
tudatossagndveiésében, ennck keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretck rendszeres
idokézonkénti oktatasardl,

d) el6segiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgalja az
érintettek szemeélyes adatkezelésre vonatkoz6 panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

¢) szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint eldsegiti ¢s
figvelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasdra jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informacidszabadsdg Hatdsaggal (a tovibbiakban: Hatdsag) az ecldzetes konzulticio és a
Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) allasfoglaldsaival, tanicsaival segiti, el6késziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
javaslatot tesz gondoskodik annak rendszeres, vagy sziikség szerinti aktualizalasarol,

h) koézremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) vezeti, gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kézérdekl
adatigénylésck, az érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatdsag részére torténd rendelkezésére bocsatasardl,

k) kozremiikédik a kézérdeki adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

1) kozremiikddik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kidzzétételével kapcesolatos
feladatokban, ezzel Osszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szimara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatirozott feladatok
elvégzésérdl, ezzel dsszefliggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Koézpontot az adatvédeimi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérol, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozas bekdvetkeztétol
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés elbkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
6sszes tigybe megfeleld modon és idében bekapesolodjon. Hozzaferést biztosit mindazon adatokhoz €s
informaciokhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdmara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellitandé feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai ismereteinek naprakészen tartisidhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt ¢s annak megsziinését kovetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban tudomasara jutott szemeélyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak €s hivatas gyakorldsahoz kotott titoknak
mindsiildé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az &t alkalmazo
adatkezeld vagy adatfeldolgozd nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossag szdmara
hozzaférhetdvé tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitél nem fogadhat
el.

"

(7) Az adatvédelmi tisztviselo feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviselé a Tankerlileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolodd jegyzOkdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti K&zpont szervezeti egységének vezet6jétdl €s munkatarsaitédl szoban
vagy irdsban is felvilagositast keérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel$ az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
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fér hozza:
a) adatkezel6i nyilvantartas,
b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,
c) ¢érintett-tajékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrol,
d) adattovabbitasi nyilvantartas,
€) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartésa,
g) kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomésara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviselé ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansigrél az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul beszdmol a Tankerileti Kézpont
igazgatojanak. Sziikség esetén segitséget nynjt a térvényes allapot helyreallitasahoz.

(11} Az adatvédelmi tisztvisel6 a munkajardl évente irdsban beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét ligyek vagy
jelentsebb soron kiviili feladatok végrehajtisarol, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a Tankeriileti Koézpont Infotv,
végrehajtasaval dsszefliggd kotelezetiségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentést készit a Tankeriileti Kozpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviseléhoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésbhen résztvevik

6.8 (1) A szervezell egység vezeldje

a) felelés azért, hogy a wvezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiils6 szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozo személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviselével,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egység altal végzett adatkezelésck soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi elbirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt allé szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

A at?

ca) a Szabalyzat I. szamut melléklete szerinti ,AdatkezelGi nyilvéantartas
tovabba a nyilvantartds minden év méajus 25-ig torténd feliitvizsgalatarol,

vezetésérol,

eb) a Szabélyzat 3. szdmui melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartés a
személyes adatokrdl” nyilvantartassal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részere torténd adatszolgaltatisrol,

ec) aSzabalyzat 4. szdamui melléklete szevinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasarol a 13. § szerinti érintetti tajékoztatasi
kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeldli a nyilvantartasokért felel8s iigyintézd(ke)t.
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7.§ (1)
a)

b)

c)

d)

g)

h)

8.8 (I

Az adatkezeleésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

feladatkérének ellatasa soran felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatdsag kbzremiikddését igényld kérdésekben,

megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa sordn tudomasara jutott adatokat,
informaciodkat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

iigyel a nyilvantartidsok biztonsagos kezelésére ¢s taroldsara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagol — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyeztetve — kiteles haladektalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovdbb4 az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsé irdnyitdsi
eszkozik rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, igy kiilénbsen a GDPR és
Infotv., tovdbba az adatvédelemmel és adatbiztonsadggal kapcesolatos belséd irdnyitasi
eszkozok rendelkezéseit,

kozvetlen vezetdje tjan tdjékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémardél,

kételes részt venni a Tankertileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
IT1, FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZ0 SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerti miikidéséhez,

a munkaltatoéi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabilyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsdg megallapitasdhoz, elbirdldsidhoz és igazolasdhoz

nélkildzhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kdzpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankenileti Kdzpont kézérdekli vagy kdzhatalmi jogositvany gyakoriasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerii miikodés, a munkaltatdi jogok gyakorlasa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorlasa és kdtelezettségeilk (eljesitése  céljabol

10
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()

b)

nélkiilézhetetlendl szikséges,

azt térvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé kormanyrendelet az abban meghatarozott
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az €rintett vagy mds személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi €pségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsahoz vagy megeldzéséhez
sziikséges ¢&s azzal aranyos, vagy

a szemelyes adatot az €rintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasihoz sziikséges €s azzal ardnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy

az a szerzddés megkOtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

Kiilénleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

£)

h)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog ezt kizérja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kézpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetd jogait és
¢érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehetdvé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgn érdekeinek védelméhez
szilkkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvbképtelensége folytin nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az eléri kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog

Iényeges tartalmit, s az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir ¢l6, vagy

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnodzis feldllitisa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocilis rendszerck és
szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségiigyi szakemberrel kéttt szerz6dés értelmében, aki szakmai titoktartasi kételezettség
hatélya alatt all, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és tériénelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c€lbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely arnyos az elérni
kivéant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az ¢rintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositisdra megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatéval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkoz6 szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, gy az érintett a hozzajarulas
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megadasardl Snkéntesen és Ugy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy késobbi
visszavonasa nem jar szamara negativ kévetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiildnbséget a hozz4jarulasok koztt azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formdi egyenért¢kiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulas forméjat meghatirozza vagy egyes formait (szobeli hozzajarulas, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankerlileti K6zpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor ¢s minden, a késdbbickben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzéjarulasa, Ggy képes legyen annak bizonyitdsira, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont elsésorban
irasos nyilatkozat Otjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti KSzpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utébb visszavonhassa a hozzajarulasat.

e} A Tankeriileti Kdzpont a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatdlloméany kialakitasara
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az uogyviteli tipusit adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasiahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott {igy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
szilkséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az
adott tigy trataiban és az figyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankertileti K6zpont egvedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozo megérzési ideig van lehetGség.

(3)  Anyilvantartasi tipusi adatkezelés az eldre meghatarozott szempontok alapjan gy(jtétt személyes
adatfajtakbol strukturilt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kiilonbdzd jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetOségét. Az egyes ligvekkel Gsszefliggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idotartamat az adatok kezelésére felhatalmazast adé torvény,
vagy az érintett hozzdjarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarolag egyértelmlien meghatarozott jogszerd célbol, jog gyakorlasa €s
katelezettség teljesitése érdekében kezelhetd, Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljinak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara 4tlathatd maédon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezeihetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz szlikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankerileti K&zpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatarozott megorzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kézérdekil archivalas céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi ¢célbol
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kézérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatis, vagy statisztika
készitése céljabdl keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
¢rintette] helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossigat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakészsegét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
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céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankerileti Kézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilongsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasival szembeni védelmet kialakité - intézkedések alkalmazaséaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsdgat. Az adatbiztonsdgra vonatkozd rendelkezéseket a
jelen Szabdlyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kozpont felelos az adatkezelései sordn az adatkezelés elveinek érvényre juttatisaért
figyelemmel az elszamoltathat6sdg alapelvére.

11. Az érintett elozetes tdjékoztatisanak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintett6] gyijtik, a Tankeriileti Kézpont az
eldzetes 4jékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az éltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megeldzden vagy legkésébb az adatok megszerzésének idpontjaban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kovetkezd informaciok mindegyikét:

a) a Tankeriilleti Kézpont és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo — képviselGjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleldségi
hatarozaténak 1éte vagy annak hianyat.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatdrozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢s atlathato adatkezelést biztositsa,
az €rintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatirozasinak szempontjairdl,

b) az érintettet megillets jogosultsagokrol, és azok gyakorlasdnak modjarél,

c) aSzabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely iddpontban torténd visszavonasghoz valé jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulds visszavondsa nem érinti a visszavonds elétt a hozz4jarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) aHatds4dghoz cimzett panasz benytijtdsanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kistelezettségen alapul
vagy szerzodés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett kodteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen Ichetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradisa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informéaciokrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gyijtésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést Kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti K6zpont az érintett
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rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kévetkez6 informaciokat:
a) az ¢rintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésetdl szamitott észszeril hataridén, de legkésobb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valé elsd kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha véarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kbzlésekor.

(6) A Tankerileti Kézpontnak tgy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatdsat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és kdénnyen
hozziférhetd és olvashaté formdban, vilagosan és kdzérthetéen megfogalmazva nyijtsa. A tdjékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatdst irasban vagy egyéb,
megtérténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoziatnia az érintetiet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg és

a} az érintett mar rendelkezik az informacickkal, vagy
b) az informacidk érintett részére valod rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) ardnytalanul nagy erOfeszitést igényelne, kiillondsen a kdzérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,

vagy

d) a tdjékoztatas nyijtasa valdszinilisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezieing az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

s

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabdly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

" s

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban el&irt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(%) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetové tételet is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kozponttdl tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozodan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérOl, a rola szolo adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyjtasatdl szamitott legrévidebb ido
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridén beliil elbiralja és a déntésrél az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintettnek kizérthetd formdban, irasban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az altala megbizott
adatfeldolgozo altal kezelt adatairol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamarol, az

14

LAl



A Zalaegerszegi Tankeritleti Kézpont V.2./2021, (X1.03.) szami Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzata

adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
c€lbdl kaptak vagy kapjdk meg az adatokat, tovabbé ha az adatokat nem az érintettdt gytjtotték, a
forrasukra vonatkozé minden elérhetd informéciordl.

(3) Az (1) bekezdésben meghatérozott tjékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérs a folyo
evben azonos adatkdrre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kozponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az érintett foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozoan a hozzaféréshez valé joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasihoz valé joga, vagy a torléshez vald joga
¢rvényesitése iranti kérelmet nydjtott méar be a Tankeriileti Kézponthoz és az Infotv. 15. § 3
bekezdéseben foglalt feltételek fennallnak akkor koltségtérités 4llapithatdo meg. A koltségtérités
mértéket a felek kozott étrejott szerzédés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogeilenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vorhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
szemely, a Tankeriileti Kozpont a kérelmet az azt benyjté személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kévetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez val6é jogénak érvényesitését a Tankeriileti Koézpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elémi kivant céllal arAnyosan késleltetheti, a
tajékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esctén a Tankeriileti Kézpont frasban, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagaddsra a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyittal tdjékoztatést nynjt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetdségérdl,

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitt
nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kozpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az <rintett sem bocsdtja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
szemelyes adatok valodisaga kétséget kizar6an nem allapithat6 meg.

(7} Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely Ichet6vé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogcllenes, és az érintett cllenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatoz4sat,

¢} a Tankeriileti K6zpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriill, hogy a Tankeriileti Kézpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8)  Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas al4 esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kézérdekébol lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatason alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolds nélkiil kérheti
kezelt adatainak tirlését. A Tankeriileti Kozpont az érintettre vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil t5rli,
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{(11) A t6rléshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rélni
kell, ha

a} a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelezé adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz, vagy

d) az adatok tarolasanak térvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurdpai Unio kételezo jogi
aktusaban meghatarozott idétartama elielt, vagy

¢) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapija,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, birosig vagy a Hatosag elrendelte,

g} az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

{(12) A (11) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott esetben a térlési kdtelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kozpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasiara wvagy tOrlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irasban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérél, annak jogi és iénybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésének modjarol, igy kiilléndsen arrdl, hogy a Tankertileti K&zpont,
illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, tOrlésére vagy ezen adatok kezelésének korlitozasara vonatkozd jogat a Hatosag
kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelOket és adatfeldolgozdkat, amelyek

részére az adatot ezen intézkedesét megeldzben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében tGrténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
{izletszerzéshez kapesolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kidzvetlen lzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

(16} Amennyiben az adatkezelésre kzérdekbo! vagy az adatkezelore ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlésa keretében végzett feladat végrehajtisdhoz, illetve az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvet0 jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszerito erejii jogos érdeke elsobbséget élvezhet.

{17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekil okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szitkség.

(18) Az adathordozhatésdg érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd és az
altala a Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anéllkdil, hogy ezt a Tankeriileti Kozpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzodésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon t6rténik.
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14. § (1) Az érintett a téjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabba az
adathordozas irdnti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztviseléhsz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nytjthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység késziti ¢l6, amely a tijékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tdjékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozzé érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés el6tt a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazo levelet gy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett téjékoztatédsara nyitva 4116 idébol legaiabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankertileti Kézpont igazgatdjanak tajékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5)  Helyesbités, korlatozds, torlés, illetve adathordozds é&s tiltakozds iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikscges az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem teljesithetdségérél, illetve annak modjarol.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitasrol
52016 dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kdvetden az Srintettet irasban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tajékoztatja a jogorvoslati lehetéségekrdl.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,,Erintett-thjékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrol” nyilvantartdst vezet (3. szdmi mellékler).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kivetGen

15.§ (1) Az érintett halaldt kivetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratha vagy a
Tankeriileti Kézpontnal tett teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt nyilatkozatial meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, igy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozd adatok kezelése cllen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
Jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint —, ugy kérheti a Tankertileti
Kdzponttél az adatok kezelésének korldtozasat, vagy torlését, amennyiben czek a jogok az érintettet is
megillettek az életében. Az érintett jogainak ¢ bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idotartamon beliil — az a kdzeli hozzatartozo jogosult, aki ezen Jogosultsagat els6ként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy bir6sagi hatrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esctben kézeli
hozzatartozo6i mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§(1) A Tankerilleti K&zpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartisba kell venni (adatkezelfi nyilvintartis). A nyilvantartasba vétehdl az egyes
adatkezelésekért felelos szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetGje és az dltala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartds vezetése elektronikus fiton rdgzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatoség
rendelkezésére kell bocsitani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezel6i nyilvantarts (I. szdmi melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont belsé
szabalyzatai keretei kézGtt, az adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett eivei valamint a GDPR-ban
meghatdrozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilldndsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetdségeit, az adatkezelé képviselGjének ¢€s az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevét és elérhetiségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilénbdzb adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,

¢) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovébbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

yom

(3} Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatveédelmi tisztviseldnek
adatfeldolgozo6i nyilvantartasiban kell rogziteni az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok nevét és
elérhetGségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo6 képviseldjének nevét &s
elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait
(2. szdamu melléklet). Az adatfeldolgozoi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel6 részére hozzaférési
jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi ¢és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisagdt az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje szilkség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idokdzben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat térlése) utan az adatkezeldi-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdél vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kzpont az €rintett szervezeti egység
adatszolgaltatasaval az adatvédelmi tisztviseld dtjan érintett-tajékoztatasi nyilvantartast vezet (3.
szdamu melléklet).

(7) A Tankeriileti Kézpont az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol az adattovabbitasokrdl adattovibbitasi nyilvantartist vezet (4. szdmi
mellékiet). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
szilkséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld €s az informacidbiztonsagi felel6s Gitjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenbrzése, valamint a Hatosig és az érintett
tajékoztatasa c€ljabdl nyilvantartast vezet (3. szamiut melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiseégét,
¢) az adatvédelmi incidens idopontjat, koriilményeit,
d) az adatvédelmi incidensbd] eredd valoszintisithetd kivetkezményeket ¢s azok elhdritisara
megtett, az esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,
valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitoft kozérdeki
adatigénylésekrél a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben janudar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus myilvdntartist vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol A
nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz valé hozzaférés jogat érvényesité érintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének idépontja,
c) amegkeresés targya,

d) az ¢rintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korldtozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének iddpontja,

¢) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§(1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon kiviil jogszabélyi eldirdson vagy belsé szabalyzaton
alapul6 tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14, Adatvédelmi hatisvizsgilat, el6zetes konzulticié

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonésen wj technolégiakat alkalmazo — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megel6zben hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
szemelyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatdsvizsgalatot megelézéen a hatasvizs galat lefolytatasanak tervérél
a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kozpont tajckoztatja a
Klebelsberg Kézpont elnékét.

(2)  Azadatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsét kételezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatésvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. iranymutatasaban foglalt
médszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezelé altal azonositott
kockdzatok leirasat &s jellegét, az e kockéztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6dé jog érvényesiilésének biztositdsdra irdnyulé az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdamu mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgalé szoftver hasznalataval
is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockdzat
merséklese céljabol tett intézkedések hidnyéban valésziniisithetéen magas kockazattal jér, a személyes
adatok kezelését megeldzden az adatkezeld eldzetes konzulticiot kezdeményecz a Hatosdggal. Az
elzetes konzultaci6 kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti KSzpont a Hatésag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba felvildgositast nydjt a Hatdsdg részére
minden olyan korilményrdl, amelynek tisztazdsat a Hatosag az elbzetes konzultdcid eredményes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatosdg valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockézatu
adatkezelésnek mindsit és ¢ megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
¢rintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy
milveletsorozat alkalmazasival jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hat6sag valamely meghatéarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazat adatkezelésnek és ¢ megallapitasit kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megéllapitdssal érintett adatkezelés-tipus sorén alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonl6 tipusa miivelet vagy mtiveletsorozat alkalmazaséval jr, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kelt vélelmezni, hogy az nem minésiil magas kockéazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédeimi hatasvizsgalatot az adatkezelést eldird Jogszabaly
elokészitoje folytatja le.
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IV.FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében lévo
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok kérének meghatarozasaval — kdzérdekbodl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kdzpontrdl szolé — személyes adatokon is alapulé - statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kézolhetdek.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljarasa sorin kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
més szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzijarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez {liz6d0 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzéjarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6z6en a Tankeriileti Kézpont adatot kezeld munkatarsa, adatfeldolgozd
igénybevéiele esetén a Tankerilleti Kozpont meghbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megvizsgilja a tovabbitanddé személyes adatok pontossagit, teljességét ¢&s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgalat eredményeként az allapithato meg, hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizardlag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossigaval, teljességével
¢és naprakészségével Gsszefiiggésben rendelkezésére 4llo informaciokrol.

{(4) A Tankeriileti Kbzpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti K&zpont
térvényben meghatarozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6té1 jogszerlien Atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitis esetén minden esetben meg kell gy6z0dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan modon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithatd legyen (4. szdmu mellékler)

"

(6) Papir alapi adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzajarulasra van sziikség, akkor e hozzajarnlas megtorténtét
irsban rogziteni kell. Az {rintett a hozzijaruldsat az adattovabbitis jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

21. § (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - milkédési rendszerén beliil a Tankeriileti KSzpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsd iranyitasi eszkozben foglalt feladatainak
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ellatasahozsziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatdk.

(2) A Tankeriileti Kdzpontban foly6 kiilonbozd célra irdnyulé adatkezelések esak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze.

(3) Az adatkezelések dsszekapesolasardl (6. szdmu melléklef) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges régziteni:

a) az osszekapesolt adatkezelésck megnevezése,

b) az &sszekapcsolas célja, rendeltetése,

¢) az Osszekapcesolas id6pontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (t6rvény, helyi szabélyzat),

e) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége,
f) az dsszekapcesolassal érintettek kore és szdma,

g} az Gsszekapesolt adatok kore,

h) az &sszekapcsolds médszere (manudlis, szamitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitds (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

J) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartist az adatkezelések Osszekapcsoldasanak megsziinését kévetben 10 évig kell
megorizni.

(5) A Tankeriileti K&zpont elektronikusan vezetett kdzszolgélati alapnyilvantartasi rendszere mas
szemelyes adatot tartalmazo nyilvéntartissal — térvény felhatalmazésa hianyaban, valamint az allashely-
nyilvéntartas kivételével — nem kapcsolhato éssze.

18. Adattovabbitias Kiilsé megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezé, személyes adatokat
érintd adatkdzlésre irdnyulé megkeresés csak tdrvényben meghatérozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzajarulasat adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szélhat valamely id8tartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatirozott
korcre feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tajékoztatast megkapta.

{2) A vonatkozé jogszabédlyokban meghatirozott személyes és kiilénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetleniil tovabbithatoak, igy kiilénésen:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mds juttatés kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy maés juttatds, jogosultsig megallapitisahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartishoz szitkséges, a korményzati
igazgatésrol szolo 2018. évi CXXV., térvényben meghatarozott adatok;

c) a birésagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét igy eldontéséhez sziikséges adatok;

d} a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

¢€) a nemzetbiztonsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV.
torvenyben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés ttjan az
agazati irdnyitassal Osszefiiggl feladatok elldtdsa, a miniszteri hatosagi jogkdr gyakorldsa
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céljabdl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy Srintetti
hozzajarulds hidnyos adattartalmira, vagy mas kériillményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a Tankeriileti K&zponton kiviili szervtdl vagy
maganszemélytél érkezé adattovabbitasra iranyuldé megkeresés, vagy a kiilfSldre torténd
adattovabbitasra irAnyulé megkeresés beérkezeéserdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetOje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitis
feltételeinek fennalldsat, a kérés teljesithetGségét, szilkség csetén tovabbi tdjékozodast vegez. A
megkeresés alapjan  teljesitett adatszolgaltatissal kapcsolatos tényeket, kériilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szamu mellékier).

(7) Ha az adattovabbitast kovetden jut a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasibdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkdzi
szerzddésben vagy az Eurdpai Uni6 kitelezd jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitds jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeli egység vezetdje — irasban vagy elektronikus tton — az adatvédelmi tisztvisel6hodz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérél.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetGje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozo eldirds nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belill teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel®
allasfoglaldsanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitisardl, a térvényben
meghatarozott kételezd adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankertileti Kdzpont
igazgatdjahoz irdsban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatosagardl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a k&zérdekil €s a kozérdekbodl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkordk tekintetében a Tankeriileti Kdzpont
kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata tartalmaz rendelkezéscket.

(11) Az adattovébbitisrdl az adott szervezeti egység a jelen Szabdlyzat szerinti tartalommal
adattovabbitsi nyilvantartist koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztvisel6
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kovetd 10 évig
kell megdrizni és a megbrzési idod lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatisi hatésigi ligyben a Tankeriileti
Kozpont a rendelkezésére allo, az gy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
{igyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéschez szilkséges &s elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus {igyintézést biztosito szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
kériillményekrol az érintett tigyfelet a vonatkozd el6irasokban meghatarozott modon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltatd Tankerilleti Kozpont az adatkezelési tevékenységeird] vezetett
nyilvantartisat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan modon vezeti, hogy abbdl az érintett
ligyfél elektronikus titon, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmiikodd szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette at.

19, Adattovabbitas kiilfoldre
23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara

akkor keriilhet sor, ha

22



A Zalacgerszegi Tankeriileti Kézpont V.2./2021. (X1.03.) szami Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

a} anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkézi adattovabbitas az adatkezelés céljdnak eléréséhez szikséges, &s

¢) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tSbb meghatérozott 4gazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitas
az erintett kifejezett hozzéjarulasinak hidnyaban kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossdgi érdekeinek védelme érdekében szlikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszig kozbiztonsagit kizvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

¢} egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elGterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jér az érintett alapvetd jogainak ardnytalan
koriatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintil védelmét — az ellenkezd bizonyitdsaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy
b) a harmadik orszig és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kézott, amelynek
joghatosaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettiére az érintetteknek a Jjogai
érvenyesitésére, a jogorvoslati jog biztositiséra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fuggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazé
nemzetkdzi szerzodés van hatélyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hianyaban vagy alkalmazasanak felfliggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitast megelézéen az adatkezeld a szemelyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgélta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfelelé garanciak allnak fenn,
(4) Az EGT-4llamba iranyulé adatiovabbitast dgy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esectén, amelynél szdmolni kell kiilfldre iranyul6é adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a kriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24, § (1) Kizarolag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkévetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurépai Unié6 kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) aznem sérti az egyenld banasmod kovetelményét,

b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozd
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
médszerrdl és szempontokrdl,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kizremiiksdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

¢} arra — térvény vagy az Eurdpai Uniod kételezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban
nem kilénleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

25. § (1) Foszabalyként a Tankeriilet1 K6zpont felelos az altala kezelt személyes adatok védelméert,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezelGkkel kizdsen
hatarozzak meg, azok k6z6s adatkezelknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy tobb tovabbi 6nalld jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezeld folytat kdzds adatkezelést, ugy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi krdket,
és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyl rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezeldk kotelezetiségeit egy kdzis
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositisa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatjék.

22. Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kézpont nevében mds végzi, a Tankeriileti Kozpont
kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az
adatkezelési kovetelményeknek valo megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott a Tankeriileti
Koézpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kézpont altal adott utasitasok jogszerliségéért a Tankeriileti
Kdzpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankerileti Kozpont elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé eldzetesen tajékoztatni kiteles a Tankeriileti Kozpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget arra, hogy ezekkel a valtoztatidsokkal szemben a Tankeriileti K&zpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizadr6lag a Tankeriileti Koézpont utasitidsanak
megfeleloen kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és megdrizni.

(5) Az adatfeldolgozésra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni, amely szerzédés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyit, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezeldé és az adatfeldolgozo kételezettségeit €s jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozo

a) a személyes adatokat kizarélag a Tankeriileti K&zpont irasbeli utasitisai alapjan kezeli, kivéve
Jjogszabalyban el6irt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kdtelezettséget vallalnak, vagy jogszabéalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfelelo szintl adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont elbzetesen irashan tett eseti vagy altaldnos felhatalmazésa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe,
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¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lchetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kozpontot abban, hogy teljesiteni

tudja kéteiezettségét az ériniett jogainak gyakorlasahoz kapesoi6dé kéreimek megvalaszoiasa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az el6zetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasdnak befejezését kovetden a Tankeriileti K&zpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat a Tankeriileti Kozpontnak és térli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly mésként rendelkezik,

h) a Tankerilleti Kozpont rendelkezésére bocsit minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kételezettségek teljesitésének igazoldsahoz
szilkséges, tovabbd amely lehetévé teszi és eldsegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az altala
megbizott mas ellendr utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informaciéknak a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tijékoztatnia kell a Tankeriileti K6zpontot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozdssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozanddé személyes
adatokat felhaszn4lé tizleti tevékenységben érdekeit.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabilyok

27.§(1) A Tankeriileti Kdzpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockézatok mértékéhez i gazodo miiszaki ¢s szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabélyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabb4 jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttataséhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szinti adatbiztonsdgot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, nyilvinossagra hozés, t6rlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériiiés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti K&zpont a kezelt szemdélyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas cllen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelelé szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont hozzaférési jogosultsigot kizarélag olyan személy részére
engedelyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférési
Jjogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kozpont meghatérozott rendszerességgel
ellenérazi.

(4) A kilénbozd nyilvéntartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban térolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

{5) A személyes adatok automatizalt feldolgozisa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésckkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadélyoz4sat,
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b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével térténd hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazisival mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenérizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreéllithatésagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonségét szolgédlo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

(7) Az adatbiztonsigi rendszabilyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme a
sérilés, rongalddés, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti K&zpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankeriileti Kézpont Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

28. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga ¢érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe wvett iratokat jol zarhatd, szaraz, tiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozziférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
drizni,

c) archivalis: a kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kézpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleléen kell
elvégezni.

24. Ellenérzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eloirasok és belsd szabalyozd eszkozék
eldirasainak megtartasit az adatkezelést végzb szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6t] és az informacidbiztonsagi felelGstol,

(2} Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsdggal 6sszefliggd ellenérzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikddni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartasara iranyuld ellendrzési
tevékenysége soran jogosult az irat- €s adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabalyozd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzOkonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabba nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti K&zpont meghizisabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6é adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
szikséges-e. Ezen feliilvizsgalat kérilményeit és eredményét frasban kell dokumentilni és a
dokumentécidt a felillvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviseldt és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni €s résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazo dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Gsszes esemény (a tovébbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell a kozvetlen vezetdjét, az adatvédelmi tisztviselt, valamint az informAciébiztonsagi feleldst,
megjeldlve az incidens valamennyi ismert részletét.

(2)  Azadatvédelmi tisztvisel® és az informacidbiztonsagi felelds bevondsaval az incidenssel érintett
szervezeli egység vezetdje kivizsgalja az eset kdrillményeit. Amennyiben megéliapitjak az adatvédelmi
incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot folytatnak le és objektiv ériékelés alapjan azzal egy iddben
mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Hamegallapitisra keriil, hogy az incidens magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, gy a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
keésedelem nélkiil, de legkésdbb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott 72 éran beliil
az incidenst bejelenti a Hatdsdgnak, a Hatésag hivatalos oldalan tallhaté Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer hasznélatival. Az adatvédelmi incidens tényét az incidens nyilvantartasban
régziteni kell, tovabbd az adatvédelmi tisztvisel® dtjéan indokolatlan késedelem nélkiil thjékoztatni kell
az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban meghatdrozott
tartalommal.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozé valészindiségli és sulyossagi —
kockazatok szdrmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése sordn fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésbdl hatronyos megkiilonboztetés, személyazonossig-lopas vagy
személyazonossaggal valo visszaélés, pénziigyi veszteség, a jé hirnév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil t6rténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjk jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szarmazésra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybzodésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexualis
€letre, biintetdjogi feleldsség megallapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy killéndsen munkahelyi telj esitménnyel kapcsolatos
Jellemz0k, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy érdeklédési korok,
megbizhatosag vagy viselkedés, tartozkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy elérejelzésére
keriil sor személyes profil Iétrehozésa vagy fethasznalasa céljabal,

€) ha kiszolgaltatott személyek - kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haaz adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozoit vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valésziniisithetSen nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatésagi bejelentése mellézendd, azonban annak tényét az incidens
nyilvéntartasban rogziteni kell..

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgélat soran megallapitasra keriil, hogy az
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adatvédelmi incidens valészinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztvisel6 tjan indokolatlan késedelem
nélkiil tijékoztatja az ériniettet az adatvédeimi incidensrdl iegalabb a (9) bekezdés bj—d) pontokban

meghatarozott tartalommal,

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni, ha a kivetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kozpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositis alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrd! valé tudoméasszerzést kivetden olyan tovabbi
intézkedéseket teit, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinfisithetden nem valdsul meg,

c) a tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajekoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozokent jar
el, az incidensr6l vald tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiii bejelenti azt az
adatkezelonek. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és felelossége.

(9) A Hatdsagnak valé bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintetiek
kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetdleges szamat,

b} kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢} ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinisithetd kévetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kozpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10} Amennyiben — tekintettel az incidens Gsszetettségére — nem lehetséges az informéacidkat
egyidejlileg kézblni, azok tovabbi indokolatlan késedelem néikil késdbb részletekben kell kdzdlni a
Hatdsaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informacidbiztonsagi felelds szakmai
tamogatéasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasardl, a biztonsagos és jogszerti
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informacidbiztonsagi felel6ssel egyiittmiikédve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket,
annak hatasait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szdmu mellékler).

31.8 (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi €s biintet6jogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelésséggel tartozik killndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszer(ien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosuitsigait nem rendeltetésszer(ien haszndlja (pl. jogosuiatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kozpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.
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(3) A Szabdlyzat eléirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavondsardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felelgsségre vonasi
ugyenek lezarasdig a Tankeriieti K&zpont szdmdara adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankerilleti Kozpont, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai Unio kitelezd
Jogi aktusiban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Europai Unié kételezd jogi aktusaban meghatarozott elirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kozponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozotdl
sérelemdijat kovetelhet.

) A Tankeriileti Kézpont és az ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan cljaré adatfeldolgozé,
tovabba a kozos adatkezeldk a személyes adatok kezelésére vonatkozo, Jjogszabalyban vagy az Eurdpai
Uni6 kételez6 jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyctemlegesen kételesck megfizetni az
érintettnek.

3) A Tankerilleti Kdzpont mentesiil az okozott karért valé felel6sség és a sérelemdij
megfizetéscnek kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte eld.

%) A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai Unié kitelezd jogi aktusaban meghatdrozott, kifejezetten az
adatfeldolgozdkat terhelé kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Koézpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kirt &s nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szdndckos vagy silyosan gondatlan magatartisabol szarmazott.

(6) A Kartérités €s sérelemd(j iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kizosen folytatja le.

VIIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkénck jovihagydsat kovetd napon lép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatilyat vesziti az e targykorben kiadott
V.2./2017. (X1.20.) szamu szabélyzat.
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MELLEKLET

1. szamu melléklet

Adatkezel6i nyilvantartas’

1. Adatkezeld
1.1, | megnevezése | ... Tankeriileti K&zpont ... (szervezeti
egység megnevezeése)
1.2. | cime:
1.3, | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabdaly/érintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
Kiilonleges adat esettn a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom al6li felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kére: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helvre torténd hivatkozds)
2.6 | kezelt killonleges adatok kére: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozas}
2.6. | adatkezelési milveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Médositas
Aktualizals
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
38 Az adatok forrisa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
ériekelés adatai, illetményelGleg igénylésével kapesoldds adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabdaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvany, jegvzokonyv, bevallds, kérddiv, szerzddés sth.
3.5. | az adat tordlhetd/nem torslhetd

ha tirdlhetd, a torlés indoka: torvényi hatarid6, célhoz kotditség
megsziinése, érintett kérelme

atorlés hatarideje: ...

Y 4 nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.
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3.6.

az adat archivaldis moédja és
gyakorisaga:

Erintettek kire

4.1.

a csoport leirasa

4.2.

az érintettek szama/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztons:igi rendszabilyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2, syamiu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvantartas?

1. | adatfeldolgozd megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4. kapcsolattartdja: fadatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgozdi) szerzodés
iktatészama:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitisara torténd
nemzetkOzi  adattovabbitds
esetén a nemzetkdzi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi
szervezet megjelolése:

8. miiszaki &  szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa:

? A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szamit melléklet

Erintett—téjékoztatési nyilvantartas a személyes adatokrél

creeese BVIE

Fajékoztatasi kérelem

Tajékoztatasi

Sorsziam Adatigénylé adatai beérkezésének kérelem '.I‘ajek'ozt'a g
oy - A iktatészima
idépontja eredménye
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Kitoltési atmutatoé
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztato

1.1. Az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrél (a tovabbiakban, jelen 3. szamd
melléklet alkalmazasdban: Nyilvantartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazoldsat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2, A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év janudr 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasdra szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartisban kell rogziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
{Rendorség, birosagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazo tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgéltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptari év lezarasdval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezaraséval a Nyilvantartds sorait térélni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak kitdltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl6 azonositisahoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen més személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késébb a Tankeriileti Kzpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szdm, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
clérésére, igy sziikségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptéri évente
cgyszeri ingyenes tdjékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptéri éven beliili tobbszdri
tajékoztatds kérése esetén kdltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tijékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az osziopban kell feltiintetni az iratkezelést végz6 szervezeti egység altal a kérelemre ittt
érkezési idGpontot.

2.3. Tijékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott t4jékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az 0j tajékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4, Tijékoztatds iktatészama
Az adatigényl6nek kiildott valasz iktatoszama.

|
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Kitoltési utmutaté
az Adattovabbitasi nyilvantarids vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztat6

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kételezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmaz6 adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket kiils6 megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részer6l torténd megkereséseket is.
1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban régziteni peldaul:

a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsaban ker tajékoztatast {lasd: 3. szamn

mefléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekii/kdzérdekbdI nyilvanos adat{ok)rol kért tijékoztatast, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsdgi szolgalatoktél érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , €s a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
meglrzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak Kkitdltése

2.1.  Sorszim
Evente 1-gyel kezdéd8, folyamatos sorszamozis. Minden év janudr 1-jén 0j Nyilvéntartést kell kezdeni.
2.2. Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esctén a csaladi &s utonevét és tovabbi egy személyazonositd adatét (pl. lakeim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kdvetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop tiresen marad.
2.3, Adattovabbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabdlyon
alapulo adattovabbitas esetén is ki kell t6iteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankertileti
Kozponttél kért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hataskorébe tartozd valamilyen eljards
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2,5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzajaruldsa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitds térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattevabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy szem€lyazonosité adatat kell feltliintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tibb személyre vonatkozik, ugy elegendé a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az osziopban azt kell megjelsini, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakeim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alap( adattovabbitas esetén itt elegend az adattovabbitd irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovébbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét,
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3. szdmu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének iddpontja:

A NAIH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsag fele
bejelenteni:

A biztonsagot ¢rintd esemény
k&riilményeinek leirasa, a
kapesolodo dokumentumok
meghatdrozasa:

Az incidens bekovetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idopontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege:

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzin)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltdrése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapi dokumentum nem megfeleld médon térténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitégépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szdbeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogelienes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténo elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiilsé, rosszhiszemii cselekmény
kiils8, rosszhiszemiinek nem minosiilé cselekmeny

szervezeten beliili, rosszhiszemil cselekmény

3 Elektronikusan szitkséges vezetni.

8
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szervezeten beliili, rosszhiszem{inek nem mindsiilé
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kére:

(Személyazonossdghoz kapesolédd adatok, személyi szdm,
elérhetdségi adatok, azonosits adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatdrozd adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilénleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozd adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggydzddésre vonatkozé adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozd adatok, egészségiigyi adatok, genetikai

adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulék, tandrok, szil6k,
ligyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskortiak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelglése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatirozott szama:

Az incidens valdszinfisithetd hatasai
az érintettekre:

(¢rintett jogainak korldtozdsa, hdtrdnyos megkiilonboztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartési
kotelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossaggal vald visszaélés, személyes adatok
Jeletti rendelkezés elvesztése sth.)

A valdszin(sithet6 kovetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhato
korlatozott
jelent6s
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritis
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kévetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tijékoztatasa;

megtSrtént
nem tortént meg
az adatkezel6 mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tijékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasanak vagy
megszinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. sgdmii melléklet

Adatok dsszekapcsoldsa*

1. i Osszekapesolt  adatkezelések

megnevezese:
2. | dsszekapcsolas célja,

rendeltetése:
3. | az Osszckapesolas jogalapja: jogszabdly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4, | idopontja, tartama: adattovdbbitds hatdrideje, gyakorisaga

5. | Az dsszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztisa,
szervezeli egysége:

6. | Az osszekapcsolassal érintetiek
kére és szama:

7. | Az dsszekapcsolt adatok kore

8. | Az tsszekapcsolas moédja: Hagyomanyos tovabbités Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas

Vegyes rendszeril tovabbitas

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezese:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezeini.
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7. szamu melléklet

Adatvédelmi hatdsvizsgilat

Alapveté informaciok
Adatkezeld, adarvédelmi tiszrviseld, informdcicbiztonsdgi felelés megjeldlése.

Projekinév, szerepkérik:
Projektnév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, Jeliilvizsgald,
Jovahagyi)

Adatkezelés Ieirasa:
A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiilondsen
- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-¢ és
Jjogszeriiek-e?
- Ismertesse az adatkezelés jogalapjir (hozzdjdrulds, szerzddés teljesitése, Jogi
kitelezettség teljesitése, létfontossdgii érdekek védelme stb, y,
- kezelt adatok kire és adatkategoridr,
- atervezeti adatkezelés kezdd idépontia,
- az adatkezelés idStartama,
- érintett személyek szdma,
- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,
- biintetdjogi felelésséggel kapesolatos adatok kezelésre keriilnek-e,
- az adatok forrdsa,
- az adattérlési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolédo JelelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kézremiikodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozé kozos adatkezels, ezek egymdshoz valo
| viszonya, és felelGsségi korok megoszidsa, Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adatiovabbitas esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzetije, az adattovabbitds célja és
Jogalapja,

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandd valamilyen szabdlyozé eszkozzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartdsi kédexek, tanisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek, )

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adathezelés Jolyamatat (az
adatgyijtéstél az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbiizd szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példéul a személyes adatok utjat - adatfolyamot - bemutaté abrit.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdld eszkézdk? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdld eszkdziket (operdcids rendszerek, alkalmazaisok, adatbdzis-kezel
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkézok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelek és relevinsak-e, valamint
a sziikségesre korldtozédnak-e (adattakarékossdag)? Mutassa be, hogy az egyes gyujtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés celjara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartidk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmeg6rzés idbtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési szitkségletek indokoljak a tarolds idétartamat.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen médon tdjékoztatjdk az érintelteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajekoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdajaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsat? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megtorténik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatick az érintettek a helyesbitéshez és tirléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessek adataikat.

Hogyan gyakorolhatjck az érintettek az adatkezelés korldtozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintetick
kérhessék az adatkezelés korldatozdsdt, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmilen rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerz0dés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idtartam, hatds, célok, utasitdsoka |
feldolgozoknak, stb.) illetve jelblje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdarozé
szerzddéseket, magatartdsi kddexeket, és tanusitvanyokat,

Az Eurépai Unidn kiviilre térténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolds torténik, tovabba jeldlje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Varhaté kockazatok, hatasok:

Torténik-e jelents kovetkezményekkel jard, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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%lydzo’i profilok létrehozdsa)?

Tortenik-e kiildnleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyeinek-¢ nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejaratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e 1j technologick alkalmazdsa (pl. specidlis, egvedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szémdra tekintettel kockdazatos?

| Milyen lehetséges kockizatokkal Jar az adatkezelés az érintettek Jogainak esetleges sérelme |

Szempontjabol? |
| Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzaférés |

bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat silyossdgdt, kiilondsen a lehetséges

kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzg lervezett intézkedesekre valo tekintettel? |
| (elhanyagolhato, korldtozott, Jelentds, maximdlis) |

Milyen f6bb kovetkezményekkel jirna az érintettekre, ha az adatvesziés bekovetkezne?
| Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiilondsen a lehetséges kovetkezményekre és a |
kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedéselre valo tekintettel? (elhanyagolhatd,
korldtozou, jelentds, maximalis)

Milyen f5bb kivetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvdltoztatdsa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiiléndsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockézatok kezelését célz6 tervezett intézkedésekre vals
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximalis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-¢ mas médszer a cél elérésére, amely az érintetiek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendé céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elharitasa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévé intézkedések az adathezeléshdl adodo kockdzatok mérsékiése
érdekeben.

Logikai védelem: (Az elektronikus informacios rendszerben, ahol az adatkezelés tortenik,
informdcidtechnolégiai  eszkézokkel és eljdrasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosuld fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapdas elleni védelem, a mechanikai védelem, az élderds
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védelem, a belépteté-rendszer, a megfigveld rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabalyozasi,
ellendrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviselo véleménye:

Adatvédelmi tisztvisel§ véleménye, esetleges korrekcios javasiatok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevondsa

Az adatvédelmi hatésdg tdjékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetéleges konzultdcié az adarvédelmi hatosaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatésdg visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosdg dltal ajanlott intézkedések megvaldsitasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megidriént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintetiek véleménye? Vélemények osszegytijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezell szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kiriilményeinek a leirdsa megfelel a valosagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcids intézkedések mihamarabbi megvaldsitasat,

Kelt.




